
Bestelling invoeren: 
 

POS  Bestelling ingeven (Bestelde artikelen ingeven in kassa)  Maak order 

 

 
 

Klant kiezen: 

 

 
 

 

 

 

Bestelde artikelen intikken 

Tabblad om klanten te zien 

Maak order klikken 



 
 

 

Tab – klantenbeheer klikken  (datum wijzigen, tekst bijvoegen,…) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Klant selecteren 

Klantenbeheer klikken om 

leverdatum te wijzigen 

Selectie bevestigen 

Tabblad om klant te kiezen 



Klantenbeheer: 

 

 
 

 

 

Tab klantenbeheer sluiten door er nogmaals op te klikken  kan je betalen (indien gewenst) 

 

 

 
 

 

 

 

Leveringsdatum wijzigen 

Je kan het order plaatsen en later afrekenen of het order sluiten en direct afrekenen 

Eerst juiste bestelling selecteren 

Naam en adres wijzigen 

Extra tekst aan bestelling toevoegen 



 

Order terug opvragen om nog dingen bij te voegen 

 

 

 
 

 

 

Order selecteren 

 

 
 

 

 

Kies order: Indien je een bestaande 

order terug wilt oproepen om dingen 

bij te bestellen. 

Opzoeken via boekdatum of leverdatum 

Juiste order selecter + vervolgens op selectie 

bevestigen klikken 



Nu zie je de geselecteerde bestelling terug opstaan. 

 

 
 

 

Kies Order  Order wijzigen, of order verwijderen (annuleren). 

 

 
 

 

 

 

 

 

Nu kan je nog artikelen toevoegen aan de bestelling. 

Vervolgens klik je op Order opslaan. 

Hier kan je eventueel de 

leverdatum nog aanpassen. 

Als je nog iets wilt veranderen aan de bestelling. Doorgaans is het makkelijker 

om dit te doen via de “selectie bevestigen” knop zoals hierboven al reeds 

vermeld. 

Indien je een order wenst te annuleren: eerst order selecteren  Order annuleren 

klikken 



Wijzigen drukken 

 

 
 

Indien je wil gebruik maken van een herhaal order. Kies Order  Raadplegen 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Hier kan je een regel toevoegen of wissen. 

Hier kan je ook artikelen toevoegen 

Wijzigingen opslaan 

Order selecteren 
Op raadplegen klikken 

Hier zie je de details van de bestelling 



Herhaalorder kiezen 

 

 
 

 

Kiezen hoe vaak de bestelling herhaald moet worden. 

 

 
 

 

 

 

 

 

Klik op herhaalorder 

Op welke dagen de order herhaald moet worden + welke weken + 

specifieke data toevoegen + Wanneer de order beeindigd moet worden. 



Etiketten en baklijsten afdrukken 

 

 

Beheer > Verkoop > Verkooporders > Productlijst 

Leveringsdatum selecteren 

 

Tabblad Etiketten/labels > Afdrukken 

Tabblad Baklijst (of Baklijst verdicht zonder namen van klanten = voor bakkerij) 

 In lijst drukken > printer drukken en lijst afdrukken 

 

 


